附件3
黑龙江省财政票据销毁工作指南

一、销毁的财政票据类别

（一）已使用并超过5年保管期限的财政票据存根；

（二）因保管不善等各种问题而不能使用的财政票据；

（三）因收费单位撤销、改组、合并及各种组织机构发生变更等原因停止使用的财政票据；

（四）因收费项目取消而不再使用的财政票据；

（五）尚未使用并已经作废的旧版财政票据；

（六）尚未使用的手写财政票据；

（七）省财政厅印制、发放的其它符合销毁条件的财政票据。。

二、财政票据销毁程序

财政票据销毁时，需填报黑龙江省财政票据销毁计划表（一式两份、相关责任人签字盖章、加盖公章）

　 （一）财政票据销毁数量特大的单位，需按省财政收费票据监管中心通知到指定地点集中销毁。

　 （二）财政票据销毁数量较大的单位，需由省财政收费票据监管中心派出监销人员到财政票据使用单位监督销毁。

