附件1

黑龙江省领用财政票据工作指南

一、首次领用财政票据，应当按照规定程序办理《财政票据领用证》。

办理《财政票据领用证》，应当提交申请函，填写《黑龙江省财政票据单位基础信息表》加盖公章，按要求提供与票据种类相关的可核验信息，并对提供信息的真实性承担法律责任。

 (一)国家机关、事业单位、具有公共管理或者公共服务职能的其他组织需要提供：组织机构代码证、事业单位法人证、基金会法人登记证书、医疗机构许可证等副本及加盖公章的复印件。
    （二）有公共管理或者公共服务职能的社会团体需要提供：社会团体法人登记证书副本及加盖公章的复印件、社团章程（加盖公章）和社团收取会费标准（加盖公章）。
 二、再次领用财政票据，应当出示《财政票据领用证》，提供前次票据使用情况，包括票据的种类、册（份）数、起止号码、使用份数、作废份数、收取金额及票据存根等内容。

