附件5

   申请制作电子印章（CA卡）工作指南
根据《财政票据管理办法》（财政部令 第104号）和《黑龙江省财政电子票据使用管理暂行办法》（黑财规审〔2017〕2号）的要求，国家机关、事业单位、具有公共管理或者公共服务职能的社会团体及其他组织（以下简称“行政事业单位”）依法收取政府非税收入或者从事非营利性活动收取财务开具电子票据时，需要使用电子印章（CA卡）。
1.省直行政事业单位申请制作电子印章（CA）卡，按要求填写《电子印章制作（变更、注销）申请表》（加盖公章），到省财政票据中心审核（南岗区民益街80号416室）；
2.市（地）、县（市、区）行政事业单位申请制作电子印章（CA）卡，填写《电子印章制作（变更、注销）申请表》（加盖公章），经同级财政部门审核并在“票管中心审核意见”处盖章，邮寄到省财政票据中心审核（南岗区民益街80号416室）；
3.电子印章（CA）卡统一由省财政信息中心制作，各单位与省财政信息中心联系取卡。
省财政票据中心联系人：  顾  鑫    电话：0451-53624364
省财政信息中心联系人：  河  汉    电话：0451-53626494    
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